OSNOVNA SKOLA SESVETE
KLASA: 110-01/25-01/1
URBROIJ: 251-230-24-1

Sesvete, 17. sije¢nja 2025.

Na temelju upute o postupanju Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih, KLASA: 602-01/24-
01/22525, URBROJ: 533-05-27-0002 od 27. prosinca 2024. godine kojom je naloZeno provodenje
osnovnih mjera ja¢anja sigurnosti u skolama te Protokola o kontroli ulaska i izlaska u $kolskim
ustanovama od 2.1.2025. MZOM-a, sukladno odredbi ¢lanka 50. Pravilnika o ku¢énom redu Skole i
Statuta $kole, ravnateljica OS Sesvete donosi

PRIVREMENI PROTOKOL KONTROLE ULAZA U OS SESVETE

l. Radno vrijeme skole i pristup Skoli

U prostoru Osnovne $kole Sesvete, I. G. Kovaci¢a 19, Sesvete redovito borave ucenici i zaposlenici
Osnovne gkole Sesvete (dalje: OS Sesvete), u€enicii zaposlenici Glazbene $kole Zlatka Grgo$evicéa (dalje:
Glazbena Skola) te ostali korisnici prostora, a u skladu s prethodnim najavama’i dogovorima i posjetitelji
obiju skola.

0S Sesvete otvorena je od ponedjeljka do petka u razdoblju od 6 sati do 22 sata.
Nastava OS Sesvete organizirana je u dvije smjene i odvija se u razdoblju od 8,00 do 19,10 sati.
Nastava Glazbene Skole organizirana je u dvije smjene u periodu od 8,00 do 21,00 sat.

Radi sigurnosti u¢enika i zaposlenika $kola je zatvorena /zakljucana i ulazak u 3kolu i izlazak iz skole je
mogu¢ samo na nacin da deZurni zaposlenik $kole (spremacica ili domar) i /ili zastitar (dalje: deZurni
zaposlenik) otklju¢a/otvori vrata.

Ulazak u Skolu iizlazak iz $kole dopusten je u razdoblju od 7,00 do 21,00 isklju¢ivo na glavni ulaz Skole
gdje je osigurano deZurstvo zaposlenika.

Sva ostala vrata $kole su zakljuana i ne predstavljaju izlaz iz Skole osim u sluéaju nuZde - evakuacijski
izlaz.

. Deiurstva
Na glavnom ulazu $kole osigurano je deZurstvo zaposlenika.

Dezurni zaposlenik zaduZen je osigurati nesmetani ulazak osnovnim (temeljnim) korisnicima prostora
i kontrolirani ulazak i izlazak posjetitelja. Zaposlenici obiju $kola ulaze u Skolu nesmetano, ucenici
prema utvrdenim rasporedima, a sportski i ostali klubovi prema godiSnjem rasporedu kori$tenja
prostora i dostavljenim popisima korisnika prostora. U slu¢aju sumnje u status osnovnog korisnika
prostora deZurni zaposlenik duZan je prije propustanja osobe u prostor izvrsiti provjeru premavlastitoj
procjeni i popisu kontakata koji je na porti.



Dezurni uditelji deZuraju prema listi deZurstava, a ucitelj koji je deZuran u holu sudjeluje u propustanju
ucenika za pocetak nastave u 8,00, 13,10 i 14,00 sati.

IR Osnovni (temeljni) korisnici prostora — posjetitelji — redoviti posjetitelji

1. Osnovni (temeljni) korisnici prostora
Osnovni korisnici prostora su:

- udenici i zaposlenici OS Sesvete

- uéenici i zaposlenici Glazbene Skole te

- treneri i ucenici (druge osobe) — ¢lanovi sportskih klubova i drugih udruga (plesnih, sportskih,
STEM..) koje prema godi$njem rasporedu koriStenja prostora dvorane, hola i u¢ionica redovito
dolaze u prostor skole.

Zaposlenici obiju Skola u $koli borave u skladu s utvrdenim rasporedom radnog vremena, godis$njim
zaduZenjima te potrebama posla.

U&enici OS Sesvete u $koli borave za vrijeme nastave koja se odvija u dvije smjene i to u periodu od
8,00 sati do 19,10 sati.

Ucenici Glazbene skole u $koli borave za vrijeme nastave koja se odvija u dvije smjene i to u periodu
od 8,00 sati do 21,00 sat.

Vanjski korisnici prostora (sportski i ostali klubovi, a koje ¢ine treneri i voditelji te djeca/ucenici) prostor
koriste u pravilu u poslijepodnevnim satima od 16,00 do 22 sata, sukladno godiSnjem rasporedu
koristenja prostora i popisu korisnika.

2. Posjetitelji

Posjetitelji su sve druge osobe izuzev osnovnih korisnika. U Skolu ulaze i u njoj borave samo uz
prethodnu najavu i dogovor sa zaposlenicima skole, a u skladu s ovim Protokolom.

3. Redoviti posjetitelji

Redoviti posjetitelji su osobe koje temeljem suradnje sa Skolom ucestalo dolaze u prostor $kole
(predstavnici nakladnickih kuca, serviseri uredaja za printer i dr.). Lista redovitih posjetitelja nalazi se
na porti i aZzurira prema potrebi.

Iv. Ulazak i izlazak osnovnih korisnika
Osnovni korisnici ulaze u Skolu nesmetano prema rasporedu ulaska odnosno prema potrebi.
Zaposlenici obiju Skola ulaze nesmetano po potrebi.

1. Ug&enici OS Sesvete
Nastava u OS Sesvete odvija se u dvije smjene u periodu od 8,00 sati do 19,10 sati.

Radi ulaska ugenika OS Sesvete na nastavu glavni ulaz $kole otkljucan je u periodu od 7,30 do 8,00 sati,
12,40 do 13,10 te od 13,30 do 14,00 sati kada na ulazu Skole osim deZurnog zaposlenika, deZura i
deZurni ucitel].

Ucenici se pustaju u skolu 10 minuta prije poc¢etka nastave (7,50, 13,00 i 13,50 sati).



Ucenici produZenog boravka ulaze u $kolu od 7,00 sati. U¢enici produZenog boravka izlaze na glavni
ulaz u pratnji uciteljica prema dogovoru, u pravilu u 15,00, 15,30, 16,00 16,30 sati, gdje ih na izlaznim
vratima preuzima roditelj/skrbnik, odnosno, druga osoba po ovlastenju roditelja/skrbnika.

2. Ucenici Glazbene Skole

Nastava u Glazbenoj $koli Zlatka Grgosevica odvija se u dvije smjene u periodu od 8,00 —21.00 h.
Ucenici ulaze na glavni ulaz u skladu sa svojim rasporedom nastave.

3. Sportski i drugi klubovi (korisnici prostora po ugovoru o koristenju prostora)

Klubovi/udruge odnosno treneri i voditelji radionica duZni su organizirati grupni ulazak i izlazak djece
polaznika iz svojih grupa u nazocnosti trenera odnosno voditelja radionica na glavnom ulazu $kole
prema terminima koristenja prostora.

Roditelji djece polaznika ¢ekaju djecu ispred ulaza skole.
V. Ulazak/izlazak posjetitelja i redovitih posjetitelja OS Sesvete i Glazbene $kole

Roditelji/odrasli posjetitelji (dalje zajedno: posjetitelji) ulaze u 3kolu isklju¢ivo uz prethodnu
pravodobnu najavu dolaska uditelju, ravnatelju ili sluzbama skole. Popis dnevnih najavljenih
posjetitelja aZurira se na porti.

Dezuran zaposlenik $kole duZan je, prije propustanja posjetitelja u $kolu utvrditi identitet posjetitelja,
utvrditi je li posjetitelj naveden u popisu posjetitelja, okolnosti dolaska posjetitelja u $kolu, te upisati
posjetitelja u popis posjetitelja.

U slucaju da je rije¢ o roditeljima najavljenima na informacije, po posjetitelja ¢e do¢i ucitelj/struéni

suradnik kojem se posjetitelj najavio i isti ¢e ga otpratiti i na ulasku i na izlasku iz skole.

Nenajavljenog posjetitelja ée dezurni zaposlenik propustiti ukoliko za to budu ostvareni uvjeti {provjere
opravdanosti dolaska), a u protivnom ¢e ga uputiti na redovni postupak najave.

Posjetitelj se pri ulasku i priizlasku kreée kroz prostor Skole iskljuCivo u pratnji zaposlenika skole.
Na roditeljski sastanak roditelji ulaze i izlaze grupno u pratnji razrednika.

Ulazak redovitih posjetitelja reguliran je na nacin da se nakon utvrdivanja statusa i identiteta stalnog
posjetitelja staini posjetitelj propusta na obavljanje posla u skladu s prethodnim dogovorom sa
zaposlenikom $kole.

Ulazak/izlazak roditelja i posjetitelja (na informativne razgovore, roditeljske sastanke, koncerte i druga
dogadanja u skladu s Godi$njim planom i programom i Kurikulumom Glazbene $kole) osigurava se u
pratnji zaposlenika Glazbene $kole. Odobrena je pratnja roditelja uéenika s posebnim potrebama do
ucionice gdje se odrZava nastava.




